试卷归档要求
试卷以自然班或或教学班为单位；

每卷内必须附上材料排序是：

      ①《华南农业大学**学年**学期成绩登记表》、

      ②《华南农业大学本科课程平时成绩考核登记表》、

      ③ 客观题成绩、

      ④《试卷分析报告》、

      ⑤《考场情况记录表》、

      ⑥ 空白试卷、

      ⑦ 标准答案及评分细则、

     ⑧ 考生试卷（答题卡和主观卷），试卷按成绩登记表的顺序排序

是否按时移交试卷材料，及有关试卷材料是否完整，是检查试卷管理工作的重要指标。
