
附件 2

材料命名规范及百度网盘提交要求

一、文件夹命名规范

总文件夹命名格式：

学院名称-团队名称-负责人姓名-联系方式

示例：

动物科学学院-乡村振兴实践队-张三-138XXXXXXXX

二、视频作品命名规范

1.剪辑完成版视频

视频作品-团队名称-作品名称-成片

示例：

视频作品-乡村振兴实践队-青春助农在路上-成片.mp4

2.原始视频素材

原始素材-团队名称-拍摄地点/内容

示例：

原始素材-乡村振兴实践队-入户调研.mp4

原始素材-乡村振兴实践队-理论宣讲.mp4

3.背景素材原始文件

背景素材-团队名称-素材名称

示例：

背景素材-乡村振兴实践队-村庄航拍.mp4

背景素材-乡村振兴实践队-农田空镜.mp4

三、乡村实践日志命名规范



乡村日志-团队名称-作者姓名-日志标题

示例：

乡村日志 -乡村振兴实践队 -李四 -在田野里读懂青

春.docx

四、日志图片材料命名规范

图片-团队名称-拍摄内容-序号

示例：

图片-乡村振兴实践队-入户调研-01.jpg

图片-乡村振兴实践队-志愿服务-02.jpg

图片要求：

1.图片应清晰、真实，建议提交原图；

2.单张图片大小原则上不低于 2MB；

3.图片内容应与实践活动相关；

4.不得提交过度美颜、拼接失真或与实践无关的图片；

5.涉及人物特写、儿童、村民采访等内容的，应提前取

得同意。

五、提交文件夹结构

建议按以下结构整理：

1.视频提交文件夹（切勿用压缩包上传）

├─ 01 视频成片

├─ 02 原始视频素材

├─ 03 背景素材原始文件

├─ 04 视频发表或采用证明材料（无可不建立该文件夹）

├─ 05 作品原创与使用授权书



2.乡村实践日志文件夹

├─ 01 乡村实践日志 Word版

├─ 02 实践图片原图

├─ 03 作品原创与使用授权书

六、视频格式要求

成片格式建议为 MP4；

分辨率建议为 1080P 及以上；

画面比例为 16:9 横屏；

声音清晰，无明显杂音；

成片可添加字幕、片头、片尾、配乐和 Logo；

原始素材须保留未经后期处理的版本，不得添加字幕、

Logo、水印、背景音乐或特效。

七、乡村实践日志格式要求

字数建议为 800—1000 字；

文件格式为 Word文档，建议使用.docx 格式；

正文配图 6—10 张，也可另附高清原图；

内容应包括实践背景、实践过程、个人感悟、基层观察

或典型故事；

文字应真实自然，避免空话、套话、网络拼接或 AI 痕

迹过重。


